如皋市城市管理局文件
皋城管发〔2019〕84号
如皋市城市管理局关于开展2020年度

行政执法辅助证件核发工作的通知
各镇（区、街道）城管执法中队、各下属单位：
为规范城管辅助执法队伍建设，加强辅助执法人员证件管理，根据《市政府关于印发<如皋市城市管理辅助执法人员管理办法>（试行）的通知》（皋政规〔2019〕1号）文件要求，现将城管系统2020年度行政执法辅助证件核发工作的相关事宜通知如下：
一、核发对象
全市城管系统（含各镇、街道城管中队）从事行政执法辅助工作的人员（包括原持有行政执法辅助证件和新申领行政执法辅助证件的人员）。
二、申报时间
申报时间截至2019年12月18日。

三、核发程序
行政执法辅助证件的核发工作由局法规科统一办理，资料收集齐全后集中报市司法局进行审核发证。

1.换证。原持有行政执法辅助证件的人员填写《2020年（单位）行政执法辅助证件换证表》（附件1）电子文档及纸质文档（加盖公章），同时报送所有行政执法辅助证件。

2.申领。新申领行政执法辅助证件的人员填写《2020年（单位）行政执法辅助证件申领表》（附件2）电子文档及纸质文档（加盖公章）》，同时报送申领人员的电子照片。电子照片要求：穿新款制式春秋常服（西装款），打领带，正面照，jpg格式，分辨率不低于300万像素，宽度2.5cm,高度3.5cm，背景为纯蓝色。照片上不得有胸牌号，照片名称命名为姓名+身份证号。

3.注销。持证人员如已辞职、调离本单位、不再直接承担行政执法辅助工作或已办理退休手续的，填写《2020年（单位）行政执法辅助证件注销表》（附件3）电子文档及纸质文档（加盖公章），同时报送需注销的行政执法辅助证件。

4.持证人员因保管不善遗失行政执法辅助证件的，持证人员须在《如皋日报》上登报声明作废后，按规定申请补发证件。

四、核发资格审查

局法规科将对照《如皋市城市管理辅助执法人员管理办法》文件规定的要求进行初审，审核通过后报送市司法局。自《如皋市城市管理辅助执法人员管理办法》文件实施后，未按照规定程序擅自招录的人员，不得申领。行政执法辅助人员上岗前需参加市司法局、市城管局举办的岗前培训，经考试合格，颁发行政执法辅助证件后方可上岗。对因承担行政执法责任而被行政纪律处分或被司法部门追究责任的城管行政执法辅助人员，在处分期间或责任期间的，应在换证表中备注说明。
五、其他事宜

行政执法辅助证件核发的费用按市司法局的规定收取。未尽事宜请与局法规科联系，联系人：李伟伟，联系电话：87312080，地址：市行政中心B724，传真：87312092，电子邮箱：448338577@qq.com。
附件：1.2020年（单位）行政执法辅助证件换证表
2.2020年（单位）行政执法辅助证件申领表
3.2020年（单位）行政执法辅助证件注销表
                              如皋市城市管理局

                              2019年12月9日




